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1. Otvoriti radnu svesku Troskovi  iz fascikle My Documents\Ispit
2. Sortirati tabelu po koloni Kategorija  u rastućem redosledu
3. Kopirati celu tabelu na drugi list počevši od ćelije A1
4. Koristeći kopiranu tabelu izraditi stubasti dijagram na drugom listu koji prikazuje troškove iz kategorije Internet po mesecima
5. Dijagrma nasloviti Troškovi interneta, za vertikalnu osu staviti naslov Iznos troškova (din), a Legednu postaviti ispod dijagrama
6. Na drugom listu, koristeći filter, prikazati samo one troškove čija je ukupna vrednost premašila 10000
7. U tabeli na prvom listu kreirati subtotale za Juli, Avgust, Septembar i Ukupno za svaku promenu kolone Kategorija.
8. Prikazati kategoriju Oglasi, štampa  u detaljnom prikazu, a za ostale samo sumarni prikaz. 
9. U svojstvima dokumenta upisati svoje ime i prezime kao autora
10. Zatvoriti i sačuvati tabelu.

