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  UPOTREBA OBRAZACA
         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

       Otvorili bazu podataka                             U okviru za dijalog Microsoft Accessa




                             pritisnite dvaputa mišem na naziv baze.

       Otvorili obrazac                                        U prozoru Database na traci Objects
          



                             pritisnite na Forms i zatim pritisnite dva





                             puta na naziv obrasca.


       Ažurirali postojeći zapis                           Pritisnite mišem unutar postojećeg polja

  


                                       tamo gde želite da ubacite tekst i zatim





                            nastavite da upisujete.




      Se kretali po zapisima                               Na traci za kretanje , pritiskajte

                       

                             dugmad za kretanje.
      Otišli do određenog zapisa                      Unesite redni broj zapisa u poje pokazi-

 



                            vača zapisa na traci za kretanje i zatim





                             pritisnite Enter.

      Pronašli zapis   



       Pritisnite mišem u polje koje sadrži tekst







       koji želite da pronađete.Na paleti alatki





                             Form View pritisnite dugme Find.Unesite





                             tekst koji želite da pronađete i zatim pri-





                             tisnite na Find Next.

     Dodali zapis                          

       Na paleti alatki FormView pritisnite dugme





                            New Record.

     Kopirali tekst u drugi zapis            
       Izaberite tekst za kopiranje i upotrebite du-





                             gmad Copy i Paste na paleti alatki Form 





                             View.

     Sačuvali urađeno                                       Podatci su automatski sačuvani kada pre-





                             đete na drugi zapis ili prozor, zatvorite ob-





                              razac ili izađite iz programa.

     Poništili poslednju radnju

       Na paleti alatki Form View pritisnite dugme





                             Undo.

     Poništili sve izmene u teku-                      Na paleti alatki Form View pritisnite dugme

     ćem polju ili zapisu

                 Undo Curent Field/Record
      Obrisali ceo zapis          

      Pritisnite mišem bilo gde u zapisu kojiželite





                            da obrišete.Na paleti alatki Form View pri-





                            tisnite dugme Delete Record.

     Zamenili tekst u zapisima  

      Na paleti alatki Form View pritisnite dugme




                         
      Fiend.Izaberite karticu Replace, unesite tekst

 


                      
      koji želite da pronađete i tekst kojim želite 





                            da ga zamenite i zatim pritisnite Find Next.





                            Pritisnite zatim Replace.


  UPOTREBA TABELA I PODOBRAZACA

         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

     Otvorili tabelu                      
  
         U prozoru Database, na traci Objects,





                               pritisnite na Tables i  zatim pritisnite dva 





                               puta na naziv tabele.

      Promenili veličinu svih redova
                     Povucite granicu između birača zapisa

      u listi sa podatcima


 

     Promenili veličinu kolone lista
                      Povucite desnu granicu birača polja ko-

     sa podatcima     


                      lone čiju širinu menjate.

     Prešli na drugi prikaz

                      Pritisnite padajuću strelicu View na paleti





                                 alatki Datasheet,Form ili Design View i za-





                                 tim izaberite željeni prikaz.

    Dodali novi zapis u glavnom obrascu    
Na paleti alatki Form View, pritisnite





                                 dugme New Record.

    Dodali novi zapis u podobrascu            
U podobrascu pritisnite prvu padajuću stre-





                                licu i izaberite stavku.

    Prešli sa obrasca na podobrazac         
Pritisnite misem na polje na koje želite da 





                                 pređete.

     Zamrzli kolonu


                      Pritisnite bilo gdeu koloni, i ztim u meniju For-





                                 mat izaberite Freeze Columns.

     Sakrili kolonu


                       Prevucite desnu ivicu birača polja do leve





                                 ivice birača polja.

     Otkrili skrivenu kolonu

                       U meniju Format, izaberite Unhide Columns




                                  i zatim označite sakrivena polja u okviru za





                                 dijalog Unhide Columns.    
  UPOTREBA FILTERA I IZVEŠTAJA

         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

      Sortirali zapise u filteru

                         Izaberite polje i pritisnite odgovarajuće du-





                                     gme Sort.

      Postavili kriterijume za filter

              Izaberite primer kriterijuma na obrascu ili





                                    listu sa podatcima.

      Postavili kriterijume za napredni                       U rešetki filter za kriterijume izaberite polje 

      filter



                          i unesite izraz.

       Primenili filter po izabranom sa-                  
 Odredite jedan kriterijum po polju u obrascu

       držaju



                       ili listu sa podacima i zatim, na paleti alatki





                                   Datasheet View pritisnite dugme Filter By 





                                   selection.

       Primenili filter po obrascu
           
Odredite jedan kriterijum po plju u obrascu





                                 ili listu sa podatcima i na paleti alatki Data-





                                 sheet View pritisnite dugme Filter By form.





                                 Izaberite jednu stavku u polju ili poljima i za-





                                 tim, na paleti alatki Filter/Sort pritisnite dug-





                                 me Apply Filter.

       Ukloniti filter po obrascu posle
            Na paleti alatki Datasheet View pritisnte na

       primene


                                  Remove filter. 

       Otvorili izveštaj 


                       Na traci Objects prozora database, izaberite





                                  Reports i zatim pritisnite dva puta na željeni





                                   izveštaj.

      Uvećali ili smanjili prikaz izveštaja 
              Pritisnite mišem bilo gde u prikazu Print Pre-

      na ekranu



               view.

      Videli dve stranice

                         Na paleti alatki Print Preview pritisnite dugme





                                   Two Pages.

      Štampali ceo izveštaj
                                 Na paleti alatki Print Preview pritisnite    dugme



                                   Print.

      Štampali određene stranice 
                         U meniju File pritisnite na Print i unesite bro-

      izveštaja


                                    jeve strana koje želite da štampate.

      Napravili poštanske nalepnice                     
Na traci Objects prozora Databese pritisnite





                                 na Reports.Na paleti alatki Dtabase pritisnite     





                                 dugme New, izaberite Label Wizard i pratite





                                  uputstva.

  KONTROLA MENJANJA BAZE PODATAKA

         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

      Napravili tabelu


                      U prozoru Database , na traci Objects, pritisni-





                                 te Tables, pritisnite dva puta Create Table By




                                 Using Wizard i sledite uputstva.

      Dodali polje

                      
Otvorite tabelu u prikazu Design, upišite naziv 





                                 polja u prvi prazan red i izaberite tip podataka.

       Napravili automatski obrazac                      Dok je tabela u prikazu Datasheet, na paleti ala-

       AutoForm za unos podataka u
          tki Datasheet pritisnite dugme New Objects:Au-

       novu tabelu


                      toform.

        Dodali vrednost svojstvu polja 
             U prikazu Design, u rešetkastom delu izaberite 





                                 polje i promenite vrednost u odgovarajućem po-





                                  lju svojstva na listi svojstava.

        Uspostavili relaciju između dva
            Na paleti alatki pritisnite dugme Relationship.

         polja  


                                  Na paleti alatki Relationships pritisnite dugme 





                                   Show Table. U okviru za dijalog Show Table,





                                 dodajte primarnu i povezane tabele. U prozoru





                                  Relationships prevucite polje primarnog ključa





                                  od primarne tabele do odgovarajućeg ključnog 





                                  polja povezane tabele. U okviru za dijalog Edit,




                               Relationships, potvrdite polje Enforce Referen-





                                tial Integrity i zatim pritisnite Create.

        Obrisali rlaciju između dve tabele
             U prozoru Relationships, pritisnite liniju koja 





                                   spaja tabele i zatim pritisnite Delete.

       Kombinovali podatke iz povezanih              
U prozoru Database , na traci Objects pritisnite

        tabela


                                 Queries, pritisnite dva puta Create Query By 





                                 Using Wizard i sledite uputstva.    

  ODRŽAVANJE POUZDANOSTI INFORMACIJA U BAZI PODATAKA

         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

        Dodali pravila provere valjanosti         
U prikazu Design, pritisnte kontrolu. Na paleti 

        kontroli   


                     alatki Form Design pritisnite dugme Properties.





                                 U listu sa svojstvima , u okviru Validation Rule




                                 upisite pravilo.

        Dodati kontrolu obrascu                          
U prikazu Design, na paleti alatki Form Design




                                 pritisnite dugme Field List.. Na okviru sa alat-





                                 kama, pritisnite alatku Control Wizards i zatim





                                  pritisnite alatku kontrole koju želite da dodate.





                                  Odvucite polje iz liste polja na obrazac.

         Izabrali podrazumevanu 
           
U prikazu Design, pritisnite kontrolu. Na paleti  

         vrednost za polje

                     alatki Form Design pritisnite dugme Properties.





                                U listu sa svojstvima, u okvir za svojstvo Default




                                Value upišite vrednost.

        Promenili tabulatorski redosled          
U prikazu Design,pritisnite kontrolu na obrascu

        na obrascu 


                      U meniju View izaberite Tab Order. Promenite



                                           redosled kontrola u listi .

         Uspostavili referencijalni inte-
          U prozoru Relatonships, pritisnite dva puta liniju

        gritet  između dve povezane             
između povezanih tabela. U okviru za dijalog 

        tabele


                             Edit Relationships, potvrdite polje Enforce Refe-





                              rential Integrity.

         Primeili kaskadno ažuriranje        
    U prozoru Relationships, sa jednom prikazanom ta-





                          belom, na paleti alatki Relationships pritisnite du-





                          gme Show Direct Relationships. pritisnite dva puta





                          liniju između povezanih tabela.U okviru za dijalog





                         Edit Relationships, potvrdite polja: Enforce Refere-

   



                         ntial Integrity i Cascade Update Related Fields.

         Primenili kaskadno brisanje                   U prozoru Relatonships, pritisnite dva puta liniju

             



                  između povezanih tabela. U okviru za dijalog 

                        


                 Edit Relationships, potvrdite polje Enforce Refe-





                         rential Integrity i Cascade Deleted Related Fields.

         Upotrebili tabelu spajanja 
                  Napravite tabelu koja sadrzi primarne ključeve





                             obe tabele koje želite da povežete (time će te




                                        dobiti primarni ključ koji se sastoji od više polja).





                              Dodajte polje koje je relevantno za obe tabele.





                              Uspostavite relaciju jedan prema više između





                              tabele spajanja i tabela koje želite da dovedete 





                              u relaciju. 

  RAD SA SPOLJAŠNJIM PODATCIMA






         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

        Se vezali sa spoljašnom tabelom
        U meniju File, izaberite Get External Data i zatim





                              pritisnite Link Tables, Izaberite tip datoteke, pro-





                              nađite i izaberite datoteku i zatim pritisnite Link.

         Promenili svojstva polja vezane
       Otvorite vezanu tabelu u prikazu Design. Izaberite

         tabele       
  

                    polje. U svojstvima polja, izaberite okvir svojstva





                              za svojstvo polja koje želite da promenite.

          Uvezli tabelu

                             U meniju File, izaberite Get External Data, i zatim





                             pritisnite Import. Izaberite tip datoteke, pronađite





                             i izaberite datoteku i zatim pritisnite Import. Pratite





                             instrukcije bilo kog Import Wizarda koji se pojavi.

          Izvezli tabelu


                   Izaberite tabelu u prozoru Database i u meniju
File pritisnite Export. U okviru za dijalog Export,                izaberite izvorni format datoteke za tabelu i odredišnu omotnicu i zatim pritisnite Save.

  UPOTREBA UPITA






         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

         Napravili upit


                     U prozoru Database, na traci Objects pritisnite 





                              Queries i zatim na paleti alatki prozora Database




                                pritsinite dugme New. Pritisnite dva puta Simple




                                Query Wizard i sledite uputstva.

        Štampali upit

                           Sa upitom otvorenim u prikazu Datasheet, na paleti 





                           alatki Query Datashet pritisnite dugme Print i pri-





                            tisnite OK.

Dodali polje upitu   
 U prikazu Design, u gornjem delu prozora Queru,     pritisnite dva puta na polje u odgovarajućoj listi 





                              polja .

         Preuredili polja

                   U prikazu Design, u tabeli za uređivanje pritisnite





                               birač kolone i prevucite kolonu do nove pozicije.

         Uklonili polje iz upita

                   U prikazu Design, u tabeli za uređivanje, pritisnite





                                    odgovarajući birač polja i pritisnite Delete.

         Postavili kriterijume

                   U prikazu Design, unesite kriterijume u odgovara-





                                juće ćelije tabele za uređivanje.

        Sortirali zapise u upitu

           U prikazu Datasheet, označite polje ili polja koja 

želite da sortirate i na paleti alatki Query Datasheet pritisnite dugme Sort Ascending ili Sort Descending.

        Sakrili polje u upitu

                    U prikazu Design, u tabeli za uređivanje, uklonite





                               znak potvrde iz polja koje sakrivate.
        Dodali dve tabele u upit
                   U prozoru Database, na traci Objects, pritisnite 





                               Queries i zatim na paleti alatki prozora Databse




                               pritisnite dugme New. U okviru za dijalog New




                              Query, pritisnite dva puta na Design View i zatim





                              u listi tabela pritisnite dva puta tabele koje 
                                                                          dodajete.                                                             
       Postavili svojstva polja 

        U prikazu Design, izaberite polje u tabeli za uređi-





                              vanje. Na paleti alatki Query Design pritisnite du-





                             gme Properties.Promenite odgovarajuć e svojstvo 





                               u listi svojstava. 

       Prikazali prve vrednosti u 
                 U prikazu Design, sortirajte kolonu čije vrednosti

       upitu



                prikazujete, Pritisnite padajuću strelicu Top Values,





                          izaberite željeni broj vrednosti, i zatim pređite u pri-





                            kaz Datasheet da bi ste videli taj broj prvih vredno-
                                                                        sti.
  ANALIZA PODATAKA





         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

      Napravili novi upit menjajući 
                    Otvorite postojeći upit u prikazu Design.U meniju
      postojeći upit


                     File , izaberite Save As da bi ste promenili naziv





                                upita. Izvršite izmene u novom upitu.

       Dodali upitu polje
                      
U prikazu Design, u listi polja pritisnite polje dva 





                                 puta.

Promenili raspored polja u upitu                  
U prikazu Design, u tabeli za uređivanje                                                        pritisnite birač kolone i odvucite kolonu na novu poziciju.
       Izbrisali polje iz upita

                    U prikazu Design, u tabeli za uređivanje pritisnite





                               birač kolone i pritisnite Delete.

      Grupisali rezultate upita

          U prikazu Design, na paleti alatki Query Design



                                 
pritisnite dugme Total za polje po kome želite da





                                 izavršite grupisanje. Pritisnite strelicu ćelije i iza-





                                 berite osnovu grupisanja.


     Promenili zaglavlje kolone
                    U prikazu Design, na paleti alatki Query Design




                                 pritisnite dugme Properties i u okvir svojstva





                                 Caption izabranog polja upisite novi naziv.

     Dodali upitu izračunato 

                      U prikazu Design, u tabeli za uređivanje u redu

     polje  



                      Field prazne kolone upisite izraz.

    Prilagodili izračunato polje 
                  U prikazu Design, na paleti alatki Query Design




                               pritisnite dugme Properties i izvršite izmene u 





                               listu sa svojstvima.

     Napravili upit ukrštenih 
                      
U prozoru Database, na traci Objects pritisnite


     tabela Crosstab       

                      Queries i zatim pritisnite dugme New. Izaberite





                                
Query Wizard i pratite uputstva.

     Napravili dijagram zasnovan 
                     U prozoru Database, na traci Objects pritisnite


      na upitu 


                               Reports i zatim pritisnite dugme New. Izaberite





                               Chart Wizard. Izaberite strelicu Tables and Qu-



                                           
eries, izaberite upit i pratite uputstva.

  SPAJANJE PODATAKA IZ VIŠE TABELA U JEDNOM OBRASCU
         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

      Napravili obrazac pomoću  

         U prozoru Database, na traci Objects pritisnite 

      alatke Form Wizard i prila-

          Forms, i zatim pritisnite dugme New. Izaberite 

      godili ga      


                     Form Wizard i pratite uputstva.

      Napravili podobrazac pomoću                    Upotrebite Form Wizard daizaberete polja iz 

      alatke Form Wizard

                     povezanih tabela. Na drugoj stranici Form




                               Wizarda, izaberite opciju Form With Subform(s)




                                i pratite uputstva.

      Ubacili kontrolu izračunavanja
                  U prikazu Design, dodajte polje a tekst obrascu

      u obrazac ili podobrazac 

       ili podobrascu i zatim na paleti alatki Form Design




                           pritisnite dugme Properties. U listu sa svojstvima 





                           za polje za tekst, izaberite karticu Data, pritisnite 





                           okvir svojstva Control Sourcei pritisnite dugme





                            Build. Upotrebite alatku Expression Builder da





                           biste napravili izraz. Zatvorite Expression Builder




                           i list sa svojstvima.

  EFIKASNIJE PREDSTAVLJANJE OBRAZACA




         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

       Dodali naslov zaglavlju 
                   U prikazu Design, u okviru sa alatkama pritisnite 

      obrasca


                              alatku Label. Odvucite kontrolu za natpis uodeljak 





                              zaglavlja i unesite željeni tekst naslova.

       Promenili boju pozadine 
                  U prikazu Design, pritisnite obrazac. Na paleti ala-

       obrasca


                              tki Formating, pritisnite dugme sa strelicom 
                                                                          File/Back Color i izaberite željenu boju.

       Promenili boju teksta kontrole
   Uprikazu Design, izaberite kontrolu na obrascu. Na





                        paleti alatki Formating , pritisnite dugme sa strelicom





                          Font/Fore Color i izaberite željenu boju.

    Promenili format teksta kontrle
           U prikazu Design, izaberite kontrolu na obrascu i zatim

    na obrascu (polucrno ili kurziv)
           na paleti alatki formating pritisnite dugme Bold ili Italic.

   Dodali liniju obrascu

            U prikazu Design, u okviru sa alatkma izaberite alatku





                     Line. Pritisniteu obrascu tamo gde zelite da bude poče-





                       tak linije i povucite.

    Promenili debljinu linije 

           U prikazu Design, izaberite liniju i zatim na paleti alatki 





                       Formating  pritisnite dugme sa strelicom Line/Border




                        Width i izaberite željenu debljinu.

    Promenili boju linije
                   U prikazu Design, izaberite liniju. Na paleti alatki Forma-





                     ting pritisnite dugme sa strelicom Line/Border Color i





                     izaberite željenu boju.

    Dodali sliku obrascu

          U prikazu Design, u u okviru sa alatkama pritisnite ala-





                     tku Unbound Object Frame.Pritisnite u obrascu mesto





                    na kojem želite da se nadje slika. U okviru za dijalog 





                     Insert Object, izaberite željenu sliku.

    Izvršili izmene na slici na obrascu
U prikazu Design, pritisnite dva puta sliku.Upotrebite 





                       alatke za crtanje Mikrosoft Painta da bi ste izvršili iz-





                       mene. Pritisnite obrazac da biste se vratili u Access
 Napravili prilagođeni auto format
       Otvorite obrazac sa željenim formatom u prikazu Design



                    Na paleti alatki Form Design pritisnite dugme
AutoFormat. Pritisnite Customize, Based On The Form i pritisnite Ok. Unesite naziv novog stila AutoFormat.

    Primenili AutoFormat na obrazac         Sa postojećim obrascem otvorenim u prikazu Design,      




             na paleti alatki Form Design pritisnite dugme 
                                                                   AutoFormat.Izaberite stil AutoFormat koji želite da
                                                                    promenite.
  PREDSTAVLJANJE EFIKASNOG IZVEŠTAJA






         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

    Napravili brz izveštaj sa detaljima      U prozoru Database, na traci Objects pritisnite Reports
    koristeći AutoReport Wizard
       i zatim na paleti alatki prozora Database pritisnite dugme



                     
         New. Izaberite AutoReport:Tabular ili AutoReport:
Columnar i zatim izaberite tabelu ili upit koji će   obezbediti podatke za izveštaj.

    Izmenili natpis izveštaja 

          U prikazu Design, pritisnite natpis. Povucite ručice za 





                     promenu veličine da bi ste povećali ili smanjili natpis.




                    Označite tekst i upotrebite alatke na paleti alatki Forma-





                    ting da biste promenili tip slova ili poravnanje.

    Premestili natpis izveštaja
         U prikazu Design, pritisnite natpis, pomerajte pokazivač 





                   miša dok se ne pretvori u šaku i odvucite natpis do nove





                   lokacije.

    Dodali natpis izveštaju     
        U prikazu Design, u okviru sa alatkama (Toolbox) pritis-





                    nite alatku Label, pritisnite tamo gde želite da se pojavi





                    natpis i zatim unesite tekst natpisa.

    Primenili ujednačen format

U prikazu Design, pritisnite bilo koji postojeći elemenat   

    na nove elemente izveštaja

izveštaja koji ima željeni format. Na paleti alatki               



                      Formating pritisnite dugme Format Painter i pritisnite                        



                      element koji želite da preuredite.

     Dodali kalkulaciju izveštaju

U prikazu Design, u okviru sa alatkama (Toolbox)




                      Pritisnite alatku Text Box i zatim u  izveštaju pritisnite 





                      Tamo gde želite da dodate kalkulaciju. U polju za tekst, 





                      upišite izraz koji izračunava željeni rezultat.

    Sakrili duplikate vrednosti u 
          U prikazu Design, pritisnite kontrolu za koju želite da sa
    odeljku sa detaljima izveštaja 
           krijete duplikate. Otvorite list sa svojstvima i postavite





                      vrednost svojstva Hide Duplicates na Yes.

     Napravite "trenutan" AutoReport
Otvotite tabelu ili upit koji sadrži podatke za izveštaj,

     upotrebom formata Standard.
            pritisnite padajuću strelicu New Object i izaberite 





                      AutoReport.

     Primenili AutoFormat

        U prikazu Design, napaleti alatki Report Design pritisite





                  dugme AutoFormat. Izaberite format koji želite da prime-





                  nite i pritisnite Ok.

  PREDSTAVLJANJE GRUPISANIH PODATAKA U IZVEŠTAJU
         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

     Napravili grupisani izveštaj
       U prozoru Database, na traci Objects pritisnite Reports




                 i zatim na paleti alatki prozora Database, pritisnite dugme





               New. Izaberite Report Wizard, izaberite tabelu ili upit i pra-





                 tite uputstva.

Pomerili kontrolu u grupi
          U prikazuDesign, pritisnite kontrolu, pomerajte          





pokazivač miša sve dok se ne pretvori u šaku i
                                                                   odvucite   kontrolu na drugo mesto
     Dodali izračunatu kontrolu    
      U prikazu Design, u okviru sa alatkama pritisnite alatku

     grupi    



     Text Box i zatim pritisnite gde želite da se pojavi kontrola.





               Pritisnite novo polje za tekst i upisite željeni izraz. Pritisnite





               novi natpis i pritisnite Delete da biste ga uklonili ili obrisite





                tekst koji je unutra i upisite novi tekst.

      Promenili redosled sortiranja
      U prikazu Design, na paleti alatki Report Design priti-

      u grupi


              snite dugme Sorting And Grouping. U koloni Field/Expre-





                ssion, izaberite polje po kojem žeite da izvršite sortiranje.





                 U ćeliji Sort Order polja izaberite Ascending
       ili Descending.
      Zadržali povezane grupe na   
       U prikazu Design, na paleti altki Report Design pritisnite

      istoj strani  


        dugme Sorting And Grouping. Dodajte svojstvu grupe





                   Keep Together vrednost Whole Grioup.

      Prilagodili brojeve strana

U rpikazu Design, pritisnite kontrolu za numeraciju 


                                            strane  u podnožju strane i pritisnite Delete.U meniju 





                       Insert, pritisnite Page Numbers i zatim izaberite
                                                                  željenu opciju u okviru za dijalog  Page Numbers.

      Postavili svojstva grupe

U prikazu Design, Na paleti alatki Report Design 
Pritisnite dugme Sorting And Grouping. U koloni Field/Expression, pritisnite praznu ćeliju i zatim izaberite željeno polje. U koloni Sort Order , izaberite željeni način sortiranja. U delu Group Properties, podesite svojstva grupisanja.

  USPOSTAVLJANJE VEZA




         Da bi ste  :                                                  Uradite sledeće :

       Dodali hipervezu tabeli
        U prikazu Design, izaberite polje i promenite tip podatka





                   u Hyperlink.

       Dodali hipervezu obrascu ili 
       U prikazu Design, na paleti alatki pritisnite dugme Insert

       izveštaju  


    Hyperlink. Izaberite tip hiperveze na traci Link To i unesite





                 informacije potrebne da se uspostavi veza.

        Objavili tabelu ili izveštaj kao     U meniju Tools, Dovedite pokazivač miša na Office Links,

        Web stranu 


     pritisnite zatim paletu alatki Database i izaberite Publish It





               With Ms Word. Uredite tabelu ili izveštaj. U meniju File,





                pritisnite Save As WebPage i završite rad u Wordu.

        Napravili stranu za pristup
     U prozoru Database, na traci Objects pritisnite Pages, 
        podatcima 


      pritisnite dva puta Create Data Access Page By Using 





                Wizard i pratite uputstva.
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