OSNOVNI INSTRUMENTI I GLOBALNA PROCEDURA U KNJIGOVODSTVU

Osnovne instrumente knjigovodstva cine sredstva kojima se ono sluzi u prikupljanju,obradi i prezentiranju e konomskih informacija.Svaki instrument oblikuje se saglasno svojoj svrsi i svaki od njih predstavlja elemenat  knjigovodstvenog sistema. Sistem knjigovodstvenih instrumenata cine:inventar,bilans,dokumenta,dnevnik,glavna knjiga,zakljucni list i  zavrsni racun.Knjigovodstvene procedure i postupci vezani su,uglavnom,za knjigovodstvene instrumente,za njihovu  izradu ili sastavljanje.

1.1.INVENTAR IMOVINE

 Inventar je detaljan pregled imovine na odredjeni dan.Do inventara kao pregleda imovine dolazi se  inventarisanjem ili popisivanjem svih sredstava i njihovih izvora.Razlikujemo potpun,popis,kada se inventarise  celokupna imovina i delimican popis,kada se inventarise samo deo imovine,obicno u svrhu kontrole rada rukovalaca  sredstvima.Obicno se formira centralna komisija koja rukovodi radom posebno formiranih komisija za popis  pojedinih delova imovine,kao sto su:zgrade,masine,transportna sredstva,materijal,roba,gotovina.Rukovaoci  sredstvima ne mogu biti clanovi popisnih komisija,ali moraju ucestvovati u popisu kao lica odgovorna za poverenu  im imovinu.Svrha inventara imovine u dvojnom knjigovodstvu je dvojaka:prvo,na osnovu inventara,kao dokumentarne  osnove,sastavlja se pocetni bilans novog preduzeca i drugo,u preduzece koje traje ili kontinuelno posluje inventar  sluzi za utvrdjivanje nedokumentarnih promena na imovini kaje je neophodno pri izradi godisnjeg(krajnjeg)bilansa. Knjigovodstvo,svoje knjizenje zasniva na dokumentarnim promenama na imovini i otuda knjigovodstveno  stanje pokazuje kaliko treba da iznosi vrednost nekog imovinskog dela.Na realnoj imovini pored dokumentovanih  nastaju i nedokumentovane promene,u obliku steta,kradja,gresaka u manipulaciji i slicno,koje ne mozemo  drugacije otkriti nego uporedjujuci stvarno sa knjigovodstvenim stanjem.U razlici knjigovodstvenog  i inventarnog  stanja utvrdjuje se iznos nedokumentovanih promena,koje kvalifikujemo kao manjkove i viskove i koji su predmet  posebnog razmatranja i odlucivanja.Ukoliko je inventarno stanje nekog imovinskog dela manje od knjigovodstvenog  stanja javlja se manjak,koji moze predstavljati novo potrazivanje ili rashod,a ukoliko je inventarno stanje vece javlja  se visak,koji moze predstavljati dodatnu obavezu ili prihod. U postupku inventarisanja odvojeno se popisuje sopstvena i tudja imovina koja se nalazi u preduzecu.Tudja  imovina se unosi u posebne inventarne liste i nju mogu predstavljati sredstva uzeta u zakup,na poslugu,na popravku  ili doradu,prispela u toku popisa,primljena u zalog ili na cuvanje.Sredstva koja predstavljaju aktivu preduzeca  popisuju se u posebnim listama,koje se podvajaju po vrstama ili oblicima sredstava.Popis izvora sredstava vrsi  se na osnovu podataka iz knjiga,originalnih dokumenata ili dokumenata o uskladjivanju evidencija.Ukoliko se deo  sredstava preduzeca nalazi kod drugih preduzeca i ona moraju biti popisana na posebnim listama i ukljucena u  inventar ukupne imovine.

 U cilju iznalazenja razlika izmedju knjigovodstvenog i stvarnog stanja nekog imovinskog dela koriste se  popisne liste za parcijalni inventar sa odgovarajucim sadrzajem.Ove popisne liste popunjava i obracunava komisija  za popis,ciji je zadatak da:

-na licu mesta premeri ili prebroji kolicinu svakog imovinskog dela,
-utvrdjenu kolicinu unese u popisnu listu i obracuna sa unetom cenom,
-unese knjigovodstveno stanje po kolicini i vrednosti,
-iznadje razlike,viskove i manjkove i
-utvrdi uzroke nastalih razlika i predlozi nacin njihove likvidacije.
POPISNA LISTA INVENTARA

	Red br. 
	Naziv mate rijala
	 

Jed. mere
	 

Cena
	Stvarno stanje
	Knjigovod. stanje
	Manjak
	Višak
	Mišljenje o

	
	
	
	
	Kol.   
	Iznos
	Kol.   
	Iznos
	Kol.   
	Iznos
	Kol.   
	Iznos
	razlikama

	1
	"X"
	Kg
	100
	200   
	20000
	202    
	20200
	2        
	200
	/           
	/
	Na teret magacionera

	2
	"Y"
	Kg
	120
	300   
	36000
	295    
	35400
	/            
	/
	5         
	600
	Vanredni

	3
	"Z"
	m
	50
	400   
	20000
	400    
	20000
	/            
	/
	/            
	/
	prihod

	 
	SVEGA
	 
	 
	76000
	75600
	200
	600
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	Red
	 
	OPIS
	 
	 
	Pomoćna
	Prel-
	Glavna 

	br.
	 
	 
	 
	 
	kolona
	kolona
	kolona

	 
	 
	              Aktiva
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	A. Osnovna sredstva
	
	 
	 
	 
	370,000

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	1
	Fabricka zgrada
	
	
	 
	450,000
	 
	 

	 
	~Otpis (amortizacija)
	
	
	 
	150,000
	300,000
	 

	2
	Strug za obradu:2kom. A 60.000
	
	
	 
	120,000
	 
	 

	 
	~Otpis
	
	
	 
	50,000
	70,000
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	B. Obrtna sredstva
	
	 
	 
	 
	168,000

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	3
	Materijal po parcijalnom popisu
	
	
	 
	 
	76,000
	 

	4
	Gotovi proizvodi
	
	
	 
	 
	70,000
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	Proizvod "A" 50kg a 200 din.
	
	
	 
	10,000
	 
	 

	 
	Proizvod "B" 200kg a 300 din.
	
	
	 
	60,000
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	5
	Kupci
	
	
	 
	 
	16,800
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Kupac "C"
	
	 
	10,000
	 
	 

	 
	 
	Kupac "D"
	
	 
	6,800
	 
	 

	6
	Ostala potraživanja
	
	
	 
	 
	200
	 

	7
	Žiro - račun
	
	
	 
	 
	5,000
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Svega aktiva
	
	 
	 
	 
	538,000

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	                 Pasiva
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	C. Pozajmljeni izvori
	
	 
	 
	 
	192,000

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	8
	Dobavljači
	
	
	 
	 
	42,000
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Dobavljač "E"
	
	 
	15,000
	 
	 

	 
	 
	Dobavljač "F"
	
	 
	27,000
	 
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	9
	Zajmovi
	
	
	 
	 
	150,000
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Dugoročni kod banke "G"
	
	 
	100,000
	 
	 

	 
	 
	Kratkoročni kod banke "X"
	
	 
	50,000
	 
	 

	 
	 
	D. Sopstveni izvori
	
	 
	 
	 
	346,000

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	10
	Rezervni fond
	
	
	 
	 
	20,000
	 

	11
	Društveni kapital
	
	
	 
	 
	126,000
	 

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Svega pasiva
	 
	 
	 
	538,000

	
	
	
	
	
	
	
	


 Inventar ukupne imovine pokazuje da su u njega uneti detaljni podaci o pojedinim vrstana imovine,kao sto su:kolicine ,cene i vrednosti,otpisi,pojedinacna potraznja i obaveze. Inventar ukupne imovine sastavlja se4 na pocetku rada novog preduzeca,pri statusnim promenama preduzeca i krajem  svake poslovne godine pri izradi zavrsnog racuna.U toku godine vrsi se delimicni popis kod primoprodaje imovine izmedju  rukovalaca,pri promeni cena provalnim kradjama ili u cilju kontrole rukovaoca sredstvima.Kada je bar jednom godisnje   inventarisan svaki imovinski deo i izvrseno uskladjivanje inventarnog sa knjigovodstvenim stanjem,bilansiranje se na kraju  godine vrsi na osnovu knjigovodstvenog stanja.Zadatak kontinuirane inventure je da tokom cele godine popisuje pojedine  delove imovine u cilju:1)kontrole rukovalaca i 2)bilansiranja.Kontinuirana inventura omogucava da se ogroman posao oko  popisa,koji bi se javio na kraju godine,rasporedi na celu godinu,cime se smanjuju poremecaji u redu i omogucava koriscenje  principa iznenadjenja u inventarisanju,koji primorava svakog rukovaoca na ispravan rad tokom cele godine.
BILANS STANJA IMOVINE
 Za inventar i bilans kazemo da je to pregled ukupne imovine na odredjeni dan jedne racunovodstvene jedinice.U oba  slucaja prikazuje se celokupna imovina u odredjenom trenutku sto ukazuje da izmedju njih u sustini i nema razlike.Razlika  postoji u formalnom pogledu,jer inventar sadrzi detaljne podatke o svakoj imovinskoj vrsti:kolicinu,cenu,otpise i vrednosti,dok  bilan stanja sadrzi samo globalne,sazete,sainetizovane podatke o vrednostima za sire skupine imovine,a ne za pojedine  artikle.Uobicajeno je da se inventar prikazuje i formi jednostranog racuna ,u kome se prvo redjaju pozicije aktive,a ispod njih  pozicije pasive,dok se bilans najcesce prikazuje u formi dvostranok racuna,u kome se na levoj strano prikazuje aktiva  a na desnoj pasiva.

 Po nacinu nastanka,postoji razlika u tome sti inventar nastaje fizickim popisom svih sredstava i izvora,kojim se koriguje  glavna knjiga,a bilan stanja izrasta iz glavne knjige prilikom njenog zakljucka.Buduci da su inventar i glavna knjiga identicni, to je prirodno da je i bilans stanja identican sa inventarom u globalnoj strukturi i vrednosti imovine.
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	Aktiva
	
	
	
	
	Pasiva


	Red
	Opis
	Pomoćna
	Glavna 
	Red.
	Opis
	Glavna 

	br.
	 
	kolona
	kolona
	br.
	 
	kolona

	1
	Zgrade
	450,000
	300,000
	1
	Društveni kapital
	326,000

	 
	~Otpis
	150,000
	 
	2
	Rezervni fond
	20,000

	2
	Mašine
	120,000
	 
	3
	Dugoročni zajmovi
	100,000

	 
	~Otpis
	50,000
	70,000
	4
	Kratkoročni zajm.
	50,000

	3
	Materijal
	 
	76,000
	5
	Dobavljači
	42,000

	4
	Gotovi proizvod
	 
	70,000
	 
	 
	 

	5
	Kupci
	 
	16,800
	 
	 
	 

	6
	Ostala potraživanja
	 
	200
	 
	 
	 

	7
	Žiro-račun
	 
	5,000
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	538,000
	 
	 
	538,000

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	


1.3. DOKUMENTACIJA U KNJIGOVODSTVU
 Knjigovodstvenu dokumentaciju cine pisane isprave kojima se dokazuje stanje ili nastanak promene na imovini  preduzeca.Dokumentacija je bitan element sistema dvojnog knjigovodstva,a to proizilazi iz cinjenice da se nijedna promena  ne moze priznati i proknjiziti u dnevniku i glavnoj knjizi ako nije dokumentovana. Bitan element knjigovodstvenog dokumenta su:mesto i datum izdavanja,naziv i broj dokumenta,sadrzina promene,razlog  promene i potpis odgovornog lica za nastalu promenu.Za svaki dokumenat moraju se odrediti lica koja ucestvuju ili overavaju  poslovnu promenu,a to su:lica koja izdaju dokumenat,popunjavaju i obracunavaju vrednost,primaju ili izdaju imovinske  vrednosti sadrzine u dokumentu,naredjuju,odobravaju ili overavaju promenu ili vrse kontrola dokumenata. Prema mestu nastanka,dokumenta klasifikujemo na tudja ili eksterna i sopstvena.Da bi tudja dokumenta postala  knjigovodstvena dokumenta drugog preduzeca,moraju biti adresirana na to preduzece i sadrzavati poslovne transakcije sa tim  preduzecem.Sopstvena dokumenta nastaju u preduzecu i jedan deo sluzi za dokumentovanje transakcija sa spoljnim svetom, adresirana na druga preduzeca,a drugi deo promene u okviru preduzeca,tzv.interna dokumenta.Eksterna dokumenta primaju  se po pravilu u jednom primerku,dok se sopstvena dokumenta emituju u vise kopija.
 Knjigovodstvena dokumenta se mogu grupisati prema privrednim procesima ili funkcijama u kojima nastaju ili kojima  sluze.Tako se javljaju dokumenta o prijemu materijalnih vrednosti,kao sto su:ulazna(tudja)faktura za materijalne vrednosti, razni racuni za zavisne troskove nabavki i interni dokument-prijemnica o preuzimanju.U procesu proizvodnje javljaju se  dokumenta o toskovima i zavrsno predatoj proizvodnji.U funkciji prodaje nastaju ili se javljaju dokumenta u vezi sa isporukom  prodatih proizvoda:otpremnica prodatih proizvoda,izlazna faktura i razni racuni o zavisnim toskovima prodaje.U finansijskoj  funkciji javljaju se dokumenta o naplatama i isplatama preko ziro-racuna i blagajne.Razlikujemo individualizirani,pojedinacni  dokumenat,koji obuhvata jednu promenu jedinicki,zbirni dokumenat za vise istorodnih pomena.Pored originalnih imamo i  izvedena dokumenta koja se dobijaju prepisom ili sintetizovanjem promena ili stanja iz originalnih dokumenata,kao sto su: rekapitulacije,pregledi,rasteri,iskazi,izvodi,spiskovi,obracuni i izvestaji ciji je smisao u grupisanju i kumuliranju istovrsnih  promena sa ciljem da se izbegnu pojedinacna knjizenja ili izvrse neki obracuni. Dokument se sastavlja u momentu nastanka poslovne promene.Da bi se olaksalo sastavljanje dokumenata izradjuju  se(stampaju)obrasci za tipicne i ponovljive promene,koje sadrze fiksne elemente. Kopije dokumenata namenjene knjigovodstvu,pre sprovodjenja knjizenja,podlezu kontroli.Lice odredjeno za kontrolu, tzv.likvidator,vrsi formalnu,racunsku i sustinsku kontrolu dokumenata.Formalnom kontolom se utvrdjuje da li dokument  poseduje sve bitne elemente i,ukoliko ih ne sadrzi,obezbedjuje se dopuna od strane odgovornih lica.U racunskom pogledu, vrsi se kontrola racunskih radnji sprovedenih u dokumentu.Eventualne greske u pogledu mnozenja i sabiranja ispravljaju se na  samom dokumentu precrtavanjem tankom linijom pogresnog i ispisivanjem iznad njega ispravnog iznosa,uz potpis (paraf)kontrolora.Falsifikovana dokumenta ne mogu sluziti kao osnova za knjizenje. Kontrolisana dokumenta podlezu kontiranju i knjizenju.Kontiranje,obezbedjivanje i oznacavanje tangiranih konta vrsi se  na samom originalnom ili izvedenom dokumentu ili na specijalnom izvedenom knjigovodstvenom dokumentu»nalogu za  knjizenje«,koji se prilaze uz originalni ili izvedeni dokument ili se na njih poziva.
1.4.DNEVNIK
 Dnevnik je posebna knjiga za hronolosku evidenciju nastalih ekonomskih problema u preduzecu.Nastale poslovne  promene beleze se u dnevniku iz dana u dan,hronoloskim redom kako su nastale,zbog cega se ova knjiga naziva dnevnikom  ili hronoloskom evidencijom,za razliku od glavne knjige,koja se naziva sistematskom evidencijom,u kojoj se promene  sistematizuju prvo po racunima i njihovim stranama,a unutar njih po redosledu,hronoligiji nastanka promene. Sve poslovne promene knjize se u dnevniku i glavnoj knjizi sto ima za posledicu identicnost ukupnog prometa obeju  knjiga,sto znaci da je zbir prometa dnevnika jednak zbiru  prometa svih racuna glavne knjige.Knjizenja u dnevniku i glavnoj  knjizi mogu se vrsiti sucesivno ili istovremeno.U prvom slucaju radi se o prenosnoj metodi knjizenja,gde se originalno knjizenje  sprovodi u dnevniku ,a zatim se vrsi prenos u glavnu knjigu.U drugom slucaju,radi se o kopirnoj metodi,gde se preko indiga  knjizenja vrse istovremeno u dnevniku i glavnoj knjizi. U prenosnoj metodi imamo sledeci tok informacija:poslovni dogadjaj→dokument→dnevnik→glavna knjiga.Za nastale  poslovne promene formiraju se verodostojna dokumenta,koja se posle kontrole prepustaju knjizenjima u dnevniku. Dnevnik se vodi na listovima povezane knjige ili na slobodnim listovima,koji se obicno na kraju godine povezuju i korice. Pored naziva i meseca za koji se vodi,dnevnik sadrzi:broj strane,datum nastanka promene,nazive racuna,brojeve racuna, iznose po stranama duguje i potrazuje i kratak opis poslovne promene sa pozivom na dokument.Proknjizena poslovna  promena naziva se knjigovodstvenim stavom.Stav za knjizenje je prost ako po jedan racun «duguje»i «potrazuje»i slozen kada  se u sastavu javi vise od dva racuna.U dnevniku se stavovo medjusobno podvajaju rastavnom crtom,radi jasnijeg uocavanja  svakog stava.
1.Naplaceno je virmanom preko ziro-racuna 14.000€ od kupca.Ovim je naplaceno potrazivanje po nasoj fakturi.
2.Isplaceno je virmanom sa ziro-racuna 6.000€ dobavljacima za likvidaciju obaveza po fakturi.
3.Prodato je,prema izlaznim fakturama,na kredit(veresiju)gotovih proizvoda za 37.600€.(20kg proizvoda «A»po  prodajnoj ceni od 280€ i 80kg proizvoda«B»po ceni od 400€).
4.Troskovi(ulaganja)sadrzani u prodatim proizvodima,prema otpremnicama,iznose 28.000€(ovaj iznos dobijen je mnozenjem kolicina prodatih proizvoda sa jedinicnom cenom kostanja proizvoda:20kg proizvoda «A» po ceni od 200€ i 80kg proizvoda «B» po 300€).
5.Naplaceno je preko ziro-racuna 200€ od magacionera na ime manjka po bilansu.(Instrument za gotovinsku uplatu na ziro-racun je «uplatnica»).
6.Nabavljeno je raznog materijala po fakturama dobavljaca za 15.000€ na kredit(pocek).
7.Isplaceno je virmanom sa ziro-racuna 2.000€ na ime kazne po resenju trzisne inspekcije.
8.Knjiznim pismom dobavljac nam je odobrio bonifikaciju,popust u iznosu od 1.000€,zbog  isporucenog materijala slabijeg kvaliteta
9.Predato je u proizvodnju materijala za 15.000€ na osnovu trebovanja materijala.
10.Na ime raznih troskova proizvodnje isplaceno je virmanom sa ziro-racuna 3.000€
11.Obracunati otpis zgrada na ime amortizacije za tekuci period iznosi 5.000€ i masina 2.000€.
 U bilansu i glavnoj knjizi osnovna sredstva se prikazuju u bruto i neto vrednosti.Bruto-iznos izrazen je u nabavnoj  vrednosti odnosno u inicijalnom novcanom izdatku za kupovinu osnovnih sredstava.Tokom vremena osnovna sredstva gube  u svojoj vrednosti,sto se u knjigovodstvu konstatuje otpisom.Otpis kao smanjenje vrednosti osnovnih sredstava u bilansu  iskazuje se kao posebna pozicija,a u glavnoj knjizi otvara se poseban konto pod nazivom Ispravka vrednosti osnovnih  sredstava.Racun ispravki vrednosti je korektivan i komplementaran racun sa osnovnim racunom,jer se njime ispravlja  bruto-vrednost prikazana na osnovnom racunu i uzeti zajedno,osnovni i korektivni racun daju bilansnu velicinu,tzv.neotpisani, neamortizovanu ili sadasnju vrednost.Koriscenje korektivnih racuna(ispravki vrednosti)za obuhvatanje otpisa naziva se u  knjigovodstvu indirektnim metodom otpisivanja ili umanjivanja,sto znaci da se iznos otpisa ne obuhvata na osnovnom racunu.
DNEVNIK ZA 2006.GOD.
	Red
	 
	Opis
	 
	 
	Poziv
	Duguje
	Potražuje
	

	br.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Zgrade
	 
	 
	 
	1
	450,000
	 
	

	 
	Mašine
	
	
	 
	2
	120,000
	 
	

	 
	Materijal
	
	
	 
	3
	76,000
	 
	

	 
	Gotovi proizvodi
	
	
	 
	4
	70,000
	 
	

	 
	Kupci
	
	
	 
	5
	16,800
	 
	

	 
	Ostala potraživanja
	
	
	 
	6
	200
	 
	

	 
	Žiro-račun
	
	
	 
	7
	5,000
	 
	

	 
	 
	Ispravka vred,zgrada
	
	 
	9
	 
	150,000
	

	 
	 
	Ispravka vred mašina
	
	 
	10
	 
	50,000
	

	 
	 
	Račun otvaranja
	
	 
	8
	 
	538,000
	

	Ps
	Za početnu aktivu
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Račun otvaranja
	
	
	 
	8
	538,000
	 
	

	 
	 
	Društveni kapital
	
	 
	11
	 
	326,000
	

	 
	 
	Rezervni fond
	
	 
	12
	 
	20,000
	

	 
	 
	Dugoročni zajmovi
	
	 
	13
	 
	100,000
	

	 
	 
	Kratkoročni zajmovi
	
	 
	14
	 
	50,000
	

	 
	 
	Dobavljači
	
	 
	15
	 
	42,000
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	Ps
	Za početnu pasivu
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Žito-račun
	
	
	 
	7
	14,000
	 
	

	1
	 
	Kupci
	
	 
	5
	 
	14,000
	

	 
	Naplata po fakturi br.24
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Dobavljači
	
	
	 
	15
	6,000
	 
	

	 
	 
	Žiro-račun
	
	 
	7
	 
	6,000
	

	2
	Isplata fakture br.16
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Kupci
	
	
	 
	5
	37,600
	 
	

	 
	 
	Realizacija proizvoda
	
	 
	16
	 
	37,600
	

	3
	Prihod od prodaje fakturama
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Troškovi realizovanih proizvoda
	
	
	 
	17
	28,000
	 
	

	 
	 
	Gotovi proizvodi
	
	 
	4
	 
	28,000
	

	4
	Rashod prodaje po otpremnicama
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Žiro-račun
	
	
	 
	7
	200
	 
	

	 
	 
	Ostala potraživanja
	
	 
	6
	 
	200
	

	5
	Naplata manjka od magacionera
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Materijal
	
	
	 
	3
	15,000
	 
	

	 
	 
	Dobavljači
	
	 
	15
	 
	15,000
	

	6
	Nabavljeni materijal po fakturama
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Vanredni rashod
	
	
	 
	18
	2,000
	 
	

	 
	 
	Žiro-račun
	
	 
	7
	 
	2,000
	

	7
	Isplata na ime kazne
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Dobavljači
	
	
	 
	15
	1,000
	 
	

	 
	 
	Vanredni prihod
	
	 
	19
	 
	1,000
	Prenos na stranu 2

	8
	Odobrena bonificija
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Proizvodnja u toku
	
	
	 
	20
	15,000
	 
	

	 
	 
	Materijal
	
	 
	3
	 
	15,000
	

	9
	Izdat materijal po trebovanju
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Proizvodnja u toku
	
	
	 
	20
	3,000
	 
	

	 
	 
	Žiro-račun
	
	 
	7
	 
	3,000
	

	10
	Za razne troškove proizvodnje
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Proizvodnja u toku
	
	
	 
	20
	7,000
	 
	

	 
	 
	Ispravka vrednosti zgrada
	
	 
	9
	 
	5,000
	

	 
	 
	ispravka vrednosti mašina
	
	 
	10
	 
	2,000
	

	11
	Otpis osnovnih sred. Po obračunu
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1404,800
	1404,800
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	1.Zgrada
	 
	
	 
	2.Mašine
	 
	

	(Ps)
	450,000
	
	
	(Ps)
	120,000
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	3.Materijal
	 
	
	 
	4.Gotovi proizvodi
	 
	

	(Ps)
	76,000
	15,000
	9
	(Ps)
	70,000
	28,000
	4

	6
	15,000
	500
	12
	13
	300
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	5.Kupci
	 
	
	 
	6.Ostala potraživanja
	 
	

	(Ps)
	16,800
	14000
	1
	(Ps)
	200
	200
	5

	3
	37,600
	400
	14
	12
	500
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	7.Žiro-račun
	 
	
	 
	8.Račun otvaranja
	 
	

	(Ps)
	5,000
	6,000
	2
	(Ps)
	538,000
	538,000
	(Ps)

	1
	14,000
	2,000
	7
	
	 
	
	

	5
	200
	3,000
	10
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	9.Ispravka vrijednosti zgrada
	 
	
	         10.ispravka vrijednosti mašina
	 
	 
	

	
	 
	150,000
	(Ps)
	
	 
	50,000
	(Ps)

	
	 
	5,000
	11
	
	 
	2,000
	11

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	11.Društveni kapital
	 
	
	 
	12.Rezervni fond
	 
	

	
	 
	326,000
	(Ps)
	
	 
	20,000
	(Ps)

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	13.Dugoročni zajmovi
	 
	
	 
	14.Kratkoročni zajmovi
	 
	

	
	 
	
	
	
	 
	50,000
	(Ps)

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	15.Dobavljači
	 
	
	 
	16.Realizacija proizvoda
	 
	

	2
	6,000
	42,000
	(Ps)
	
	 
	37,600
	3

	8
	1,000
	15,000
	6
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	17.Troškovi realizova.
	
	
	 
	18.Vanredni rashodi
	 
	

	 
	 
	proizv.
	
	7
	2,000
	
	

	4
	28,000
	
	
	14
	400
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	19.Vanredni prihodi
	 
	
	 
	20.Proizvodnja u toku
	 
	

	
	 
	1,000
	8
	9
	15,000
	
	

	
	 
	300
	13
	10
	3,000
	
	

	
	
	
	
	11
	7,000
	
	


1.6.PREDZAKLJUCNA KNJIZENJA
 Pod predzakljucnim knjizenjima podrazumevamo skup postupaka uskladjivanja i inventarnog stanja sracunatih na  dobivanje sto tacnijeg bilansa stanja i uspeha.Knjigovodstveno stanje je celovitije,ispravnije pokazuje ukupnu imovinu i  rezultat,ali nije dovoljno precizno,dok inventarno stanje preciznije iskazuje imovinske delove,ali je nepotpuno,neki imovinski  delovi se ne mogu utvrditi bez knjigovodstvenog stanja.Umetanjem inventarnog u knjigovodstveno stanje dobija se potrebna  preciznost(tacnost)koja omogucava realno balansiranje.

Nepodudarnost izmedju knjigovodstvenog i inventarnog stanja nastaje najcesce zbog:
1)Pogresnih knjizenja u knjigovodtvu,cime su povredjeni principi homogenosti i integralnost racuna.
2)Postojanja nedokumentovanih promena na imovini koje u knjigovodstvu nisu obuhvacene.
3)Nerealnih vrednosti na pojedinim racunima a)obezvredjenja b)unapred isplacenih troskova ili rashoda i unapred
 naplacenih prihoda
4)Prebijene aktive i pasive odnosno kompenziranih salda na funkcionalnim racunima kupaca i dobavljaca.
1.6.1.IZNALAZENJA KNJIGOVODSTVENOG STANJA
 Iznalazenje knjigovodstvenog stanja je jednostavniji postupak i sprovodi se izradom probnog lista,koji predstavlja spisak  racuna u formi tabele sa ukupnim prometom i saldom svakog unetog racuna.Ukupan promet ili,kako se jos naziva, «bruto bilans» dobija se unosenjem zbira dugovne i potrazne strane svakog racuna u poseban par kolona tabelara.Znacaj  bruto bilansa je u tome sto se (a) bruto promet pojedinacnih racuna koristi u svrhu ekonomske analize i (b) zbir prometa svih  racuna ili zbir kolona bruto bilansa sluzi aritmetickoj kontroli izvrsenih knjizenja i unosenja racuna u probni list.Zbir kolona  srana duguje i potrazuje bruto bilansa mora se medjusobno slagati i mora se slagati sa zbirom dnevnika. Objedinjavanjem promena povecanja i smanjenja iste kategorije dobijamo dvostrane racune,cije levu stranu jednakosti, a desne strane desnu stanu jednakosti Zbir dugovnih strana svih racuna ili dugovne strane bruto bilansa izrazava zbir leve  strane jednakosti,a zbir potrazne strane bruto bilansa predstavlja zbir desne strane jednakosti.Vertikalna crta kojom se  odvaja leva od desne strane na racunima ili u bruto bilansu ima ulogu znaka jednakosti.Osobina bruto bilansa da mora  postojati jednakost (ravnoteza) leve i desne strane i da se zbir bruto bilansa mora podudarati sa zbirom dnevnika darovala je  knjigovodstvu bitnu prednost nad ostalim evidencijama koja se sastoji u ugradjenoj automatskoj racunskoj kontroli.

PROBNI LIST , SASTAVLJEN NA DAN 31.XII 2005 GOD

	 
	 
	Račun
	Bruto 
	bilans
	Saldo
	bilans

	br.
	 
	Naziv
	Duguje
	Potražuje
	Duguje
	Potražuje

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Zgrade
	 
	450,000
	 
	450,000
	 

	2
	Mašine
	
	120,000
	 
	120,000
	 

	3
	Materijal
	
	91,000
	15,000
	76,000
	 

	4
	Gotovi proizvodi
	
	70,000
	28,000
	42,000
	 

	5
	Kupci
	
	54,400
	14,000
	40,400
	 

	6
	Ostala potraživanja
	
	200
	200
	 
	 

	7
	Žiro-račun
	
	19,200
	11,000
	8,200
	 

	8
	Račun otvaranja
	
	538,000
	538,000
	 
	 

	9
	Ispravka vrednosti zgrada
	
	 
	155,000
	 
	155,000

	10
	ispravka vrednosti mašina
	
	 
	52,000
	 
	52,000

	11
	Društveni kapital
	
	 
	326,000
	 
	326,000

	12
	Rezervni fond
	
	 
	20,000
	 
	20,000

	13
	Dugoročni zajmovi
	
	 
	100,000
	 
	100,000

	14
	Kratkoročni zajmovi
	
	 
	50,000
	 
	50,000

	15
	Dobavljači
	
	7,000
	57,000
	 
	50,000

	16
	Realizacija preduzeća
	
	 
	37,600
	 
	37,600

	17
	Troškovi realizovanih proiz.
	
	28,000
	 
	28,000
	 

	18
	Vanredni rashodi
	
	2,000
	 
	2,000
	 

	19
	Vanredni prihodi
	
	 
	1,000
	 
	1,000

	20
	Proizvodnja u toku
	
	25,000
	 
	25,000
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Zbir
	1404,800
	1404,800
	791,600
	791,600


 Probni list,kao radni tabelar,sadrzi,pored bruto bilansa koji sluzi racunskoj kontroli,i neto ili saldo bilans iskazuje  knjigovodstvena stanja na racunima i koji sluzi za poredjenje sa inventarnim stanjem.Saldo bilans se izradjuje tako sto se  svakom racunu umanjuje zbir leve i desne strane za iznos zbira manje strane,a razlika ili saldo ostaje na strani racuna sa  vecim zbirom.Posto su duzimani isti iznosi od leve i  desne strane pojedinih i svih racuna,to zbir saldo bilansa ostaje u  ravnotezi,cime se potvrdjuje ispravnost sprovedenih racunskih radnji oduzimanja i sabiranja.
1.6.2.DOBIJANJE STVARNOG STANJA
 Stvarno stanje imovine preduzeca se dobija popisom elemenata aktive i pasive.Kao rezultat popisa javljaju se parcijalni  inventari o pojedinim delovima aktive i pasive.Pored inventarisanja i procene realne imovine sastavlja se pregled i vrsi analiza  obuhvacenih i neobuhvacenih troskova,rashoda i prihoda sa ciljem da se ove kategorije uspeha ispravno periodiziraju, razgranice po periodima,sto je uslov za obracun realnog periodicnog finansijskog rezultata.Saglasno principu realizacije ili  nastajanja,troskovi,rashodi i prihodi ekonomski pripadaju onom periodu poslovne transakcije ili cinjenja iz kojih oni nastaju. Zadatak predzakljucnih knjizenja je da izvrsi njihov ispravni raspored po obracunskim periodima.Najzad,popisom dokumenata  ili analitickih evidencija o odnosima sa kupcima i dobavljacima moguce je utvrditi da pored kupaca koji nam duguju placanje  nekih faktura,imamo i kupaa koji su unapred dali novac,avans,akontaciju za buduce isporuke,sto predstavlja obavezu za  preduzece primaoca.Kod dobavljaca se desava da pored obaveza po neplacenim racunima,imamo date avanse za buduce  isporuke,koji predstavljaju potrazivanje za preduzece davaoca.Radi ispravnog balansiranja aktive i pasive,racuni kupava i  dobavljaca,koji pokazuju funkcijonalni odnos-da kupuju ili snadbevaju,moraju se popisom podvojiti po bilansnom principu na  duznike i poverioce.
1.6.3.SPROVODJENJE PREDZAKLJUCNIH KNJIZENJA
 Sprovodjenje predzakljucnih knjizenja zasniva se na knjigovodstvenom i inventarnom stanju.Ovde razlikujemo dva  postupka:1)utvrdjivanje razlika poredjenjem knjigovodstvenog i inventarnog stanja i odlucivanja o sudbini tih razlika 2)kontiranje  i knjizenje razlika saglasno odlukama. Pri utvrdjivanju razlika,knjigovodstveno stanje,buduci da je zasnovano na dokumentovanim promenama,pokazuje koliko  treba da iznosi pojedini imovinski deo i ono predstavlja bazu za merenje ili uporedjenje.Ukoliko je inventarno stanje manje od  knjigovodstvenog,javlja se manjak ,a ukoliko je vece,javlja se visak.O manjkovima i viskovima odlucuje organ upravljanja  preduzeca razmatrajuci sve uzroke njihove pojave.Odluka organa upravljanja predstavlja osnov za knjizenje manjkove i  viskova.Organ upravljanja odlucuje o eventualnim otpisima obezvredjenje imovine. Kompletno sprovodjenje predzakljucnih knjizenja predstavlja detaljnije poznavanje poslovanja preduzeca i upoznavanje  sa osnovnim elementima organizacije knjigovodstva.
1.7.ZAKLJUCNI LIST I FORMALNI ZAKLJUCAK KNJIGA
 Zakljucni list je prosireni probni list,koji sadrzi ,pored bruto i saldo bilansa,jos i bilans stanja i bilans uspeha.Zakljucni  list je tabelarni prikaz svih racuna glavne knjige u cetiri bilansa:bruto,saldo,stanja i uspeha.
Zakljucni list se sastavlja uglavnom iz sledecih razloga:
1)da se pomocu bruto bilansa izvrsi racunska kontrola tacnosti knjizenja u glavnoj knjizi,u smislu da je svaka promena 
knjizena u istom iznosu na suprotnim stranama racuna.
2)da se  u  saldu bilansa izvrsi priprema salda za izradu bilansa stanja i uspeha
3)da se uradi bilans stanja i bilans uspeha
4)da se na osnovu podataka iz bilansa uspeha i stanja izvrsi formalan zakljucak knjiga
 Probni list se sastavlja,na kraju svakog meseca,u cilju vremenskog suzavanja polja istrazivanja ucinjenih gresaka pri  knjizenju,dok se zakljicni list sacinjava na kraju godine,posle sprovedenih predzakljucnih knjizenja,kao i svaki put u toku  godine kada se zele da dobiju knjigovodstveni bilans stanja i uspeha. Bruto i saldo bilans u zakljucnom listu dobijaju se na isti nacin kao i probni list,dok bilans uspeha i bilans stanja nastaju  rasclanjavanjem,klasiranjem pozicija saldo bilansa prema kategoriji racuna(pozicija). Klasifikacija pozicija saldo bilansa na pozicije bilansa stanja i bilansa suspeha predpostavlja znanje o tome kojoj  racunovodstvenoj kategoriji pripada svaka pozicija(ili racun).Iznosi leve strane saldo bilansa klasifikuju se na leve strane  bilansa stanja(aktiva)i bilansa uspeha(rashodi),a iznosi desne strane saldo bilansa—na desne strane bilansa stanja(pasivu) i  bilansa uspeha(prihode).Zbir leve i desne strane bilansa stanja i bilansa uspeha medjusobno se ne podudaraju za iznos  ostvarenog finansijskog rezultata.zbog toga se dodaje nava pozicija,racun gubitka i dobitka.Ovu poziciju unosimo u zakljucni  list sa ciljem da se izvrsi prenos ostvarenog finansijskog rezultata iz bilansa uspeha u bilans stanja odnosno radi njihovog  kompletiranja i uravnotezenja.Unosenjem pozitivnog finansijskog rezultata(dobitka)u pasivu kompletiraju se izvori(pasiva), dok se unosom dobitka na stranu rashoda izravnava(uravnotezuje)bilans uspeha.Kada se pojavi negativan finansijski rezultat (gubitak),on se unosi u aktivu,cime se kompletira bilans stanja,kao i na stranu prihoda,cime se uravnotezuje bilans uspeha. Glavna svrha formalnog zakljucivanja knjiga,koje se po pravilu vrsi na kraju godine,je podvajanje poslovanja izmedju dveju  poslovnih godina,koje se postize formiranjem u glavnoj knjizi Racuna izravnanja i Racuna gubitka-dobitka,koji su istovetni sa  njihovim prikazima u zakljucnom listu.
 Godisnjim zakljucenjem knjiga racuni se oslobadjaju ogromnog prometa koji bi se u protivnom na njima javio.U svaku  novu poslovnu godinu ulazi se samo sa saldima na racunima sto mnogome povecava ekonomicnost rada u knjigovodstvu. Zakljucak knjiga se sprovodi u knjigovodstvu i prilikom statusnih promena racunovodstvene jedinice,kao i pri njenom stecaju  ili likvidaciji.
 Postupak knjizenja pri formalnom zakljucivanju knjiga sprovodi se na isti nacin kako smo to cinili u trecem poglavlju,s  tim,sto se ta knjizenja sprovode ne samo u glavnoj knjizi vec i u dnevniku.
 Racun se smatra zakljucenim kada mu je izravnat promet,tj.kada imamo isti zbir na levoj i desnoj strani.Racuni koji  nemaju izjednacen promet obeju strana podlezu zakljucku,koji se sprovodi tako sto im se na zbir manje strane dodaje razlika  obeju strana ili saldo radi njihovog izravnanja.Zakljucak je prirodan proces knjizenja izrade Racuna gubitka i dobitka  (bilans uspeha) i Racuna izravnanja(bilans stanja),kojim se zatvaraju pojedinacni racuni,iz cega proizilaze njihova dva  agregata-bilans stanja i uspeha.Pojedinacni racuni prihoda se zadruzuju za saldo,a odobrava Racun gubitka i dobitka. Posle izvrsenih knjizenja zakljucka,na svim racunima prometi obeju strana izravnati i da su se javila nova dva racuna, Racun gubitka i dobitka i Racun izravnanja.Svaki racun i dnavnik podvuceni su sa dve paralelne,sigurnosne linije,ispod kojih  nije dopusteno bilo kakvo knjizenje.
 Ostvareni finansijski rezultat podleze raspodeli,koja se sprovodi u narednoj godini,posle usvajanja zavrsnog racuna od  strane nadleznih organa.Moguce je,sto je slucaj u nasoj zemlji,da se raspodela vrsi u istoj godini za koju se izradjuje zavrsni  racun ,u kome slucaju nadlezni organistovremeno donosi dve odluke,jednu o utvrdjivanju finansijskog rezultata i drugu o  njegovoj raspodeli.
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	br.
	Naziv konta
	Bruto
	bilans
	Saldo 
	bilans
	Bilans 
	stanja
	Bilans
	uspeha

	rač
	 
	Duguje
	Potražuje
	Duguje
	Potražuje
	Aktiva
	Pasiva
	Rashodi 
	Prihodi

	1
	Zgrade
	450,000
	 
	450,000
	 
	450,000
	 
	 
	 

	2
	Mašine
	120,000
	 
	120,000
	 
	120,000
	 
	 
	 

	3
	Materijal
	91,000
	15,500
	75,500
	 
	75,500
	 
	 
	 

	4
	Gotovi proizvodi
	70,300
	28,000
	42,300
	 
	42,300
	 
	 
	 

	5
	Kupci
	54,400
	14,400
	40,000
	 
	40,000
	 
	 
	 

	6
	Ostala potraživanja
	700
	200
	500
	 
	500
	 
	 
	 

	7
	Žiro-račun
	19,200
	11,000
	8,200
	 
	8,200
	 
	 
	 

	8
	Račun otvaranja
	538,000
	538,000
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	Ispravka vred. zgrada
	 
	155,000
	 
	155,000
	 
	155,000
	 
	 

	10
	ispravka vred mašina
	 
	52,000
	 
	52,000
	 
	52,000
	 
	 

	11
	Društveni kapital
	 
	326,000
	 
	326,000
	 
	326,000
	 
	 

	12
	Rezervni fond
	 
	20,000
	 
	20,000
	 
	20,000
	 
	 

	13
	Dugoročni zajmovi
	 
	100,000
	 
	100,000
	 
	100,000
	 
	 

	14
	Kratkoročni zajmovi
	 
	50,000
	 
	50,000
	 
	50,000
	 
	 

	15
	Dobavljači
	7,000
	57,000
	 
	50,000
	 
	50,000
	 
	 

	16
	Realizac preduzeća
	 
	37,600
	 
	37,600
	 
	 
	 
	37,600

	17
	Troškovi real proiz.
	28,000
	 
	28,000
	 
	 
	 
	28,000
	 

	18
	Vanredni rashodi
	2,400
	 
	2,400
	 
	 
	 
	2,400
	 

	19
	Vanredni prihodi
	 
	1,300
	 
	1,300
	 
	 
	 
	1,300

	20
	Proizvodnja u toku
	25,000
	 
	25,000
	 
	25,000
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Zbir 1
	1406,000
	1.406.000
	791,900
	791,900
	761,500
	753,000
	30,400
	38,900

	21
	Zbir gubitka-dobitka
	
	
	
	
	 
	8,500
	8,500
	 

	 
	Zbir 2
	
	
	
	
	761,500
	761,500
	38,900
	38,900


1.8.ZAVRSNI RACUN

 Ekonomska situacija preduzeca prikazuje se u formi zavrsnog racuna,koji predstavlja skup vise osnovnih dokumenata :bilansa uspeha,bilansa stanja,aneksa i izvestaja o poslovanju.Pored ovih,zavrsni racun sadrzi i priloge kojima se dokazuje  verodostaojnost obracuna ili situacije.

 Zavrsnim racunom organi upravljanja i rukovodjenja polazu racun o svom radu pred osnivacima ili vlasnicina.Na osnovu  zavrsnog racuna o svom radu pred osnivacima ili vlasnicima.Na osnovu zavrsnoh racuna kontrolise se ekonomska uspesnost  upravljanja preduzecem i postovanje zakonitosti u poslovanju,o cemu posebno brine finansijska inspekcija,interna i eksterna  revizija.

  1.Bilans uspeha moze biti prikazan u formi dvostranog ili jednostranog pregleda.U dvostranom pregledu prihodi se . prikazuju nasuprot rashodima U formi jednostranog pregleda rashodi se prikazuju ispod prihoda,a ispod njih ostvareni finansijski rezultat.

 2.Bilans stanja sadrzan u zakljucnom listu ne iskazuje ispravno vrednost ukupne imovine,i to zbog tretmana korektivnih  pozicija.tj.ispravki vrednosti zgrada i masina.U bilansu stanja zakljucnog lista ispravke vrednosti su bilansirane,odnosno  prikazane prema karekteru salda(potrazni)-u pasivi,sto je ispravno sa gledista zakljucka knjiga,ali ne i sa gledista  prezentiranja bilansa njegovim korisnicima,u kome treba da bude iskazana prva bilansna vrednost.Bilans stanja moze takodje, biti prikazan u formi dvostranog ili jednostranog pregleda.U dvostranom pregledu pasiva se prikazuje nasuprot aktive,a u  jednostranom ispod aktive

 3.Aneks,dodatni racunovodstveni izvestaj,nije strogo formalizovan vec otvoren izvestaj cija je svrha da dopuni i pojasni  informacije unete u bilans stanja i bilans uspeha i na taj nacin potpomogne stvaranje verne slike o finansijskom stanju i  razvoju preduzeca.Aneks treba da sadrzi podatke o:

 a)primenjenim pincipima i metodama procenjivanja imovine,odstupanja od njih u odnosu na njihovu primenu u  predhodnim bilansima,razlozima za njihovu promenu,kao i efekat te promene na rezultat i imovinu

 b)bruto promenama osnovnih sredstava i metodama njihovog otpisa,rezervisanjima za rizike,troskove i depresijaciju  pojedinih bilansnih pozicija,o promenama dugorocnih zajmova i akcijama,o stanju potrazivanja i obaveza po rokovima od  1godine,od 1 do 5godina,podatke o toskovima po funkcionalnim podrucijima i druge podatke kojima se mogu bolje objasniti  stanje i promene u finansijskom polozaju i zaradjivackoj moci preduzeca.

 c)prosecnom broju zaposlenih,broju rukovodeceg kadra,akontacijama i kreditima,clanovima uprave,administracije i  nadzornog odbora,lizingu datom i koriscenom i obavezama koje proisticu iz datih garancija i jemstva.

 4.Ivestaj o poslovanju je neformalan po obliku i,uglavnom,sadrzi:a)opste podatke o preduzecu b)analizu prihoda, rashoda i rezultata c)analizu finansijskog polozaja iskazanog u bilansu stanja d)ocenu strukture i razvoja rezultata i  imovine koja proizilazi iz poredjenja sa proteklim godinama i planom.

 Prilozi uz zavrsni racun uglavnom su:popis(inventar)imovine,zakljucni list,obracun poreza i doprinosa na ostvareni  rezultat-tzv.poreski bilans,odluke o utvrdjivanju i rasporedjivanju ostvarenog rezultata,kao i tzv.posebni podaci,koji nisu  sadrzani u bilansima i koji se daju u vrednosnim i naturalnim rezultatima za vaznije pojave,procese ili sredstva u preduzecu.
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	Red.
	 
	Rashodi
	 
	Iznos
	Red
	 
	Prihodi
	 
	 

	broj
	 
	 
	 
	 
	broj
	 
	 
	 
	 

	1
	Troškovi realizacije proizvoda
	 
	 
	28,000
	1
	Realizacija proizvoda
	 
	 
	37,6

	2
	Vanredni rashodi
	
	 
	2,400
	2
	Vanredni prihodi
	 
	 
	1,3

	3
	Prenos dobitka
	 
	 
	8,500
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	
	 
	38,900
	 
	 
	
	 
	38,900
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	1
	Ukupni prihodi
	 
	 
	38,900

	 
	 
	a)Realizacija proizvoda
	37,000
	 

	 
	 
	b)Vanredni prihodi
	1,300
	 

	2
	Ukupni rashodi
	
	 
	30,400

	 
	 
	a)Troškovi realizovanih proizvoda
	28,000
	 

	 
	 
	b)Vanredni rashodi
	2,400
	 

	3
	Dobitak (1-2) ili (2-1)
	
	 
	8,500

	 
	 
	 
	 
	 


